ELENCO PRINCIPALI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI CONSERVATORIO DI MUSICA DI BOLOGNA Al SENSI DELL'ARTICOLO 35 DEL DLGS 33/2013

SETTORE Procedimento Ufficio responsabile dell'istruttoria Responsabile del procedimento Adozione del provvedimento Modalita richiesta informazioni Atti e documenti
Procedimenti didattici, immatricolazioni, iscrizioni, |Segreteria Didattica Bologna: didatticad@consbo.it; Segreteria Didattica Bologna: https://consbo.it/didattica/uffici-
passaggi di corso, esami, diplomi, riconoscimento didattica3@consbo.it; didattica2@consbo.it; - Ufficio Erasmus: ricevimento - Telefono - e-mail amministrativi/segreteria-didattica/
crediti (CFU) e piani di studio, conferma veridicita dei | erasmus@consbo.it
titoli, rilascio certificati, sessioni di laurea e rilascio Ufficio Erasmus: ricevimento - appuntamento - telefono - e-mail
diplomi, Erasmus, dottorati di ricerca e terzo livello, https://consbo.it/international, Ufficio Erasmus: ricevimento - appuntamento -

DIDATTICA formazione insegnanti. Direttore - mail: direzione@consbo.it Direttore; Consiglio Accademico telefono - e-mail

https://consbo.it/international,
Procedimenti per il personale docente e tecnico Ufficio Personale Bologna:
amministrativo, procedure selettive, bandi di personale@consbo.it; https://consbo.it/didattica/uffici-
concorso e progressioni di carriera. Procedimenti bandiecontratti@consbo.it; amministrativi/uffici-di-segreteria/ufficio-
disciplinari e gestione del contenzioso. Autorizzazioni | personale.pa@consbo.it; Direttore amministrativo - mail: Presidente; Direttore; liquidazioni/

PERSONALE Appuntamento - Telefono - e-mail ufficio personale

per incarichi esterni e mobilita. Adempimenti
pensionistici: riscatti, ricongiunzioni, costituzioni
posizioni assicurative, gestione PassWEB

docenti@consbo.it
pensioni@consbo.it

Direttore  Amministrativo

PRODUZIONE ARTISTICA

Procedimenti per il personale esterno coinvolto
nella produzione artistica approvata, eventi e
manifestazioni

Richieste di prestito strumenti / attrezzature

https://consbo.it/didattica ica,

Ufficio Produzione Artistica Bologna:

- Ufficio Produzione: ufficioproduzione@consbo.it

Direttore - mail: direzione@consbo.it

Direttore, Consiglio Accademico, Consiglio di
Amministrazione

Appuntamento - Telefono - e-mail

ufficioproduzione@consbo.it

https://consbo.it/didattica/modulistica,

ACQUISTI -

Procedimenti di affidamento forniture e servizi - gare
appalto

Ufficio acquisti Bologna: economato@consbo.it -

Direttore amministrativo - mail:

d.amministrativa@consbo.it

Direttore di Ragioneria

Dir.ragioneria@consbo.it

Presidente; Direttore; Consiglio di
Amministrazione

Appuntamento - Telefono - e-mail Ufficio acquisti

Documenti pubblicati sul sito istituzionale -
sezione Amministrazione Trasparente

https://consbo.it, azione-

trasparente/bandi-di-gara-e-contratti

FINANZIARIO-CONTABILE

Liquidazioni, pagamenti e incassi

Ufficio liquidazioni: liquidazioni@consbo.it -

Direttore amministrativo - mail:

d.amministrativa@consbo.it

Direttore di ragioneria - mail:

Direttore Amministrativo e Direttore di
Ragioneria

Appuntamento - Telefono - e-mail ufficio Direttore di
Ragioneria, Direttore Amministrativo, Ufficio economato

Documenti pubblicati sul sito istituzionale -
sezione Amministrazione Trasparente e
documentazione interna ad uso invio
all'interessato
https://consbo.it/didattica/uffici-
amministrativi/uffici-di-segreteria/ufficio-

GESTIONE RISORSE FINANZIARIE

dir.ragioneria@consbo.it liquidazioni/
Procedure di approvazione di bilanci di previsione, Direttore Amministrativo: d.amministrativa@consbo.it Appuntamento - Telefono - e-mail Ufficio Economato - Bilanci

variazioni, rendiconti consuntivi

Direttore amministrativo - mail:

d.amministrativo@consbo.it

Consiglio di Amministrazione

Direttore Amministrativo

- sezione Amministrazione Trasparente
https://consbo.it/amministrazione-

trasparente/bilanci/

AMMINISTRATIVO

Procedimenti di accesso civico e accesso atti

Direttore Amministrativo: d.amministrativa@consbo.it

RPCT:
Direttore
https://consbo.it/whistleblowin;

RPCT:
Direttore

Appuntamento - Telefono - e-mail Direttore
Amministrativo

Altri contenuti - accesso civico
https://consbo.it, azione-
trasparente/altri-contenuti/accesso-

civico/

BIBLIOTECA

Procedimenti inerenti la gestione della biblioteca del
Conservatorio di Bologna (prestiti, catalogazione,
ricerche bibliografiche, acquisizioni bibliografiche,
etc.)

Funzionario di biblioteca del Conservatorio: biblioteca@consbo.it;
catalogazione@consbo.it Direzione Biblioteca
direzione.biblioteca@consbo.it

Direttore - mail:
direzione@consbo.it
direzione.biblioteca@consbo.it

Direttore; Consiglio Accademico; Consiglio di
Amministrazione

Appuntamento - Telefono - e-mail funzionario di
Biblioteca

https://consbo.it/storia-del-conservatorio-di-

bologna-martini/biblioteca/
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