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PROGETTO ERASMUS

Regole di rendicontazione delle spese 
per docenti e staff in mobilità Erasmus

 visto il Regolamento didattico che disciplina le attività formative all’estero;
 Visto il rilascio dell’Erasmus Charter for Higher education da parte della Commissione 

Europea per il periodo 2021/2027 presupposto per l’assegnazione dei finanziamenti europei 
https://consbo.it/international/erasmus/eche-eps/

 Visto  il Regolamento UE n. 2021/817 del Parlamento Europeo e del Consiglio d’Europa del 
20 maggio 2021 che istituisce Erasmus+ (il Programma dell’Unione Europea per 
l’Istituzione, la Formazione, la Gioventù e lo Sport);

 Visto l’Accordo finanziario “Programma Erasmus+ settore istruzione superiore relativo a 
ciascuna mobilità  

 Considerate le indicazioni fornite dalla Direzione Amministrativa e dalla Direzione di 
Ragioneria di codesto conservatorio, 

si forniscono le seguenti indicazioni per la rendicontazione delle spese per mobilità Erasmus del 
personale docente e non docente, a cui attenersi durante la mobilità e nella presentazione della 
richiesta di rimborso:

- I massimali di spesa per ciascuna mobilità sono quelli indicati nell’accordo 
firmato da docente e capo istituto, relativamente a ogni voce di spesa

- Ogni spesa deve essere effettuata con mezzi tracciabili (carta di credito o 
bancomat, bonifico bancario, sistemi di pagamento quali Paypal, Satispay e 
simili)

- Saranno rimborsabili solo spese di viaggio, vitto e alloggio documentate dagli 
opportuni giustificativi (ricevute, fatture, biglietti ecc).

- Ricevute di hotel e aereo dovranno essere nominative; in caso di condivisione di 
spese è necessario allegare una dichiarazione in cui si precisa l’entità della spesa 
per ciascuno e un eventuale ricevuta di versamento della cifra prevista a chi ha 
sostenuto la spesa complessiva. 

- Le ricevute in lingue diverse da italiano, inglese, francese, tedesco, spagnolo 
dovranno presentare una breve traduzione inserita nella richiesta di rimborso.
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Bologna, 17 giugno 2026

Ufficio Erasmus – Mobilità internazionale.
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