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Istruzioni per generazione report 

 

1 – Accedere al proprio registro elettronico e cliccare sull’icona del menù a tendina in alto a sinistra 
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2 – Cliccare su “Registro Attività” 
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3 – Cliccare su “Report” 
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4 - Impostare le voci come segue: Tipologia Report o lavoro: Ore effettive di servizio / Raggruppa per: non inserire nulla /Inizio rilevazione: 01/11/2022 

Fine Rilevazione: 31/10/2023 – cliccare su “Stampa” 
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5 – Firmare il report prima di inviarlo. 

 

 

 

mailto:conservatoriobologna@pec.it

